
VERARBEITUNGSVERZEICHNIS NACH ART. 30 DSGVO - Gemeinde Chieming
Hinweis: Die technischen und organisatorischen Maßnahmen sind für jede Verarbeitungstätigkeit in einem vorhandenen IT-Sicherheitskonzept geregelt
* Unter Identifikationsdaten verstehen sich im Regelfall Name, Vorname, ggf. Doktorgrad, falls erforderlich Geburtsdatum  
** Die Angabe Gemeindeordnung (GO) bezieht sich im Regelfall auf die Aufgaben der Gemeinde im eigenen Wirkungskreis (Art. 7, 57 GO)
*** Die Aufbewahrungsfrist beginnt im Regelfall mit Ablauf des Kalenderjahres der letzten Bearbeitung
Zur besseren Lesbarkeit wird nachfolgend die männliche Schreibweise verwendet.

Nr.

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundl
age (**)

Kategorien der 
personenbezogenen Daten(*)

Kategorien 
der 
betroffenen 
Personen

Empfänger 
der 
personenbez
ogenen 
Daten

Übermittlun
g an ein 
Drittland

Dauer der 
Speicherung 
(***)

Zusätzl. 
interne Infor-
mationen

1

Bürgerversammlungen Teilnehmerlisten und schriftliche Anträge 
von Bürgern zur Bürgerversammlung

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, Adressdaten Besucher 
und 
Antragsteller 
der 
Bürgerversa
mmlung

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Mitglieder 
des 
Gemeinderat
es

keine 10 Jahre

2

Ehrungen, Auszeichnungen, 
Ordensverleihungen, 
Ehrenbürger der Gemeinde

Verleihung der Bezirksmedaille, 
Ehrenamtsbürgerpreis, Special Olympics, 
Christophorusmedaille, Ehrenzeichen, 
Feldgeschworene, Kommunale 
Selbstverwaltung, Verkehrswacht, 
Rettungsmedaille, Sportlerehrungen 
Landratsamt, Verdienstkreuz, 
Verdienstorden

GO, BezO, 
versch. 
Gesetze und 
Verordnunge
n und 
Bekanntmac
hungen und 
Richtlinien, 
Art. 27 
BayDSG, Art. 
6 Abs. 1 
Buchst a 
DSGVO 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Ehrende Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt 
TS, 
Regierung 
von Obb., 
ggf. 
Ministerien; 
ggf. Presse 
und 
Öffentlichkei
t (bei 
Einwilligung)

keine 30 Jahre

3

Führen eines Presseverteilers 
und Amtsblattverteilers

Weitergabe von Informationen an die 
Medien

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Organisationsadressen mit 
Ansprechpartner,
Kommunikationsdaten

Empfänger Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine nach Wegfall 
der 
Grundlage

Sachgebiet 11 - Hauptamt



4

Gemeinderat Mandatsausübung, Sitzungsdienst, 
Ausschussbesetzung, Gewährleistung 
ordnungsgemäßer Geschäftsgang, 
Information der Bürger

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO, Art. 6 
Abs. 1 Satz 1 
Buchst. a 
DSGVO 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten, Adressdaten 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten, zusätzl. Daten (z.B. 
Foto) nur bei Einwilligung

Ratsmitglied
er, 
Ortssprecher

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Auftragsvera
rbeiter 
Ratsinformat
ionssystem, 
Öffentlichkei
t bei 
Veröffentlich
ung auf der 
Webseite/A
mtsblatt 
(teilw. Nur 
bei 
Einwilligung) 

keine bis zum Ende 
des Mandats 
und der 
Abwicklung 
der daraus 
entstandene
n 
Rechte/Pflich
ten, max. 30 
Jahre

EAPL 0241 
EAPL 0242, 
danach 
Archivierung

5

Homepage der Gemeinde Handel + Gewerbe, Verwaltungsmitarbeiter Art. 6 Abs. 1 
Buchst. a 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten, Adressdaten natürliche 
und 
juristische 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Öffentlichkei
t

keine nach Wegfall 
der 
Grundlage

6

Telefonlisten, Organigramm, 
Jubiläumszuwendung, 
Geburtstage

Übersicht über die Mitarbeiter/innen und 
ihre Kontaktdaten, Geburtsdaten

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Beschäftigte, 
Beamte, 
Auszubildend
e

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Homepage, 
andere 
Behörden,
Bürger

keine bis zum 
Ausscheiden 
des 
Mitarbeiters

7

Trauerkarten an Angehörige, 
Nachrufe

Verfassen der Trauerkarten an Angehörige 
bei
Sterbefällen

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO,
Art. 4 
BayDSG, GO

Identifikationsdaten der
Angehörigen

Angehörige 
der/des
Verstorbene
n

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 1 Jahr

8

Weihnachtskarten Verzeichnis der Empfänger von 
Weihnachtskarten des Bürgermeisters

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Organisationsadressen mit 
Ansprechpartner, 
Identifikationsdaten, Adressdaten

Empfänger Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 6 Jahre

9
Jubilare, Geburten Übersicht der Geburtstags- und Ehejubilare, 

Neugeborene
PStG Identifikationsdaten, 

Adressdaten, 
Personenstandsdaten

Empfänger



10

Arbeitssicherheit und 
Betriebsmedizin

Arbeitsschutz und Unfallverhütung,
betriebsmedizinische Betreuung

ASIG Identifikationsdaten,
Gefährdungsbeurteilung

Beschäftigte, 
Beamte,
Auszubildend
e

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,
Betriebsarzt

keine spätestens 
30 Jahre 
nach
Abschluss 
der 
Personalakte

11

Stellenausschreibungen, 
Bewerbungsverfahren

Neu- und Nachbesetzung von Arbeitsplätzen AGG, Art. 6 
Abs. 1 Satz 1 
Buchst. b 
(Arbeitsvertr
ag) und e, 
Art. 9 Abs. 2 
Buchst b und 
h DSGVO, 
Art. 4 und 9 
BayDSG, Art. 
103 BayBG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Zeugnisse, ggf. 
Schwerbehinderung, alle 
weiteren von Stellenbewerbern/-
bewerberinnen gemachten 
persönlichen Angaben 

Stellenbewer
ber

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Mitglieder 
des 
Personalrate
s, Mitglieder 
des 
Gemeinderat
es

keine im Regelfall 6 
Monate nach 
Ende des 
Besetzungsv
erfahrens; 
nach 6 
Monaten ggf. 
nur noch zur 
Abwehr von 
Ansprüchen

EAPL 0305

12

Infektionsschutzmaßnahmen Feststellung der Nutzer und Besucher 
verschiedener Einrichtungen zur evtl. 
Rückverfolgung von Infektionsketten

BayIfSMB Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Nutzer und 
Besucher 
verschiedene
r 
Einrichtunge
n der 
Gemeinde

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Gesundheits
amt, 
Führungsgru
ppe 
Katastrophen
schutz

keine 4 Wochen 
nach 
Erhebung der 
Daten



13

Personalverwaltung, 
Personalaktenverwaltung

Vollzug des Arbeitsrechts, Verarbeitung der 
Personaldaten, Personalaktenführung,  
Dienstreisemanagement, 
Beamtenversorgung, Beihilfe, 
Personalfürsorge, Personalentwicklung, 
betriebliches Gesundheitsmanagement, 
arbeits- und tarifrechtliche Angelegenheiten

TVöD, 
TVAöD, 
BayBesG, 
KWBG, 
ArbZG, 
ArbZV,
BayMuUrlG, 
Beihilferichtli
nien, 
BayRKG, 
DSGVO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten,  
gesetzliche Vertreter, 
Personenstandsdaten,

Beschäftigte, 
Beamte, 
Auszubildend
e

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Finanzamt, 
Gehaltabrech
nungsstelle, 
Träger der 
Sozialversich
erung, 
Kindergeldst
elle, 
Zusatzversor
gungskasse, 
Beihilfeabrec
hnungsstelle, 
Gewerbeaufs
ichtsamt

keine 5 Jahre nach 
Ausscheiden 
des 
Mitarbeiters

14

Übungsleiterzuschüsse Gewährung von Zuschüssen für Sportvereine Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, Nachweis 
der Qualifikation

Übungsleiter Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 5 Jahre EAPL 5231

15

Jugendarbeit Durchführung von Maßnahmen und 
Veranstaltungen

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 Buchst 
a und e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO (ggf. 
Einwilligung 
der Eltern, 
Vormund) 

Identifikationsdaten Teilnehmer, 
Nutzer der 
Angebote, 
Eltern, 
Vormund

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
ggf. 
durchführen
de Vereine, 
Organisation
en, Personen

keine max. 1 Jahr 
bzw. bis zum 
Widerruf der 
Einwilligung

ggf. teilweise 
Archivierung

Nr.

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundl
age (**)

Kategorien der 
personenbezogenen Daten(*)

Kategorien 
der 
betroffenen 
Personen

Empfänger 
der 
personenbez
ogenen 
Daten

Übermittlun
g an ein 
Drittland

Dauer der 
Speicherung 
(***)

Zusätzl. 
interne Infor-
mationen

Sachgebiet 12 - Bauamt



16

Bauantrag, genehmigungsfreie 
Bauten, Bauvoranfragen

Bearbeitung und Entscheidung bzgl. der 
Anliegen bzw. Anträge

BauGB und 
BayBO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller, 
Nachbarn, 
Betroffene

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Kommunale 
Gremien, 
Landratsamt 
Traunstein

keine dauerhaft EAPL 602, 
RIWA, 
Bauakteonlin
e

17

Bauberatung Behandlung von formlosen Bauanfragen BauGB und 
BayBO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Anfragende 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Gemeinderat
,  
Landratsamt 
Traunstein, 
Wassersvers
orger

keine dauerhaft EAPL 6020, 
RIWA

18

Anfrage nach Baugrundstücke Information an Interessierte wenn 
Vergabeunterlagen zur Verfügung stehen

Art. 6 Abs. 1 
S.1 Buchst e 
DSGVO 
(Einwilligung)

Emailadresse Anfragende 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine bis zum 
Widerruf der 
Einwilligung 

Outlook

19

Baubewerberliste 
"Einheimischenmodell"

Durchführung des Einheimischenmodells Art. 6 Abs. 1 
S.1 Buchst e 
DSGVO 
(Einwilligung)
, Richtlinie 
der 
Gemeinde 
für die 
vergünstigste 
Überlassung 
von 
Baugrundstü
cken

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, Angaben 
zum Wohnsitz, Behinderung, 
Vermögen, Ehrenamt und 
Einkommen

Bewerber Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Gemeinderat

keine bis zum 
Abschluss 
des 
Verfahrens

20

Bauleitplanung Behandlung von Einwendungen von 
Privatpersonen

BauGB Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Kommunale 
Gremien, 
Behörden,  
Träger der 
öffentlichen 
Belange

keine 30 Jahre EAPL 610, 
ggf. 
Archivierung, 
RIWA



21

Hausnummernvergabe Vergabe/Änderung/Platzierung von 
Hausnummern

GO, BauGB, 
BayStrWG, 
Hausnummer
nsatzung

Identifikationsdaten, Adressdaten Bauherr Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Finanzamt 
Traunstein, 
Vermessungs
amt 
Traunstein, 
sonstige 
beteiligte 
Stellen

keine dauerhaft EAPL 6313, 
RIWA

22

Kleinkläranlagen Bearbeitung von Anträgen, Förderungen, 
Ausstellung von Bescheinigungen

BayWG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt 
Traunstein, 
Staatl. 
Bauamt

keine 30 Jahre EAPL 6324, 
ggf. 
Archivierung

23

Stellungnahmen in bau- und 
denkmalschutzrechtlichen, 
umwelt- und wasserrechtlichen 
Angelegenheiten

Gemeindliches Einvernehmen BauGB, 
BayBO, 
BayWG, 
BayWHG, 
BayNatSchG, 
BImSchG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Bauherr, 
Antragsteller, 
Nachbarn

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt 
Traunstein, 
Landesamt 
für 
Denkmalschu
tz, 
Landesamt 
für Umwelt, 
Wasserwirtsc
haftsamt

keine 30 Jahre

24

Vorkaufsrechte Erteilung eines Negativzeugnisses BauGB Identifikationsdaten, Adressdaten Antragsteller Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt 
Traunstein

keine 5 Jahre

25

Parkausweise für 
beeinträchtigte Personen

Bearbeitung von Anträgen und Ausstellung 
von Parkausweisen bei Schwerbehinderung

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, Daten zur 
Schwerbehinderung 

Antragsteller Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre



26

Park-App Parken mittels Verwendung von 
Mobiltelefonen, Erhebung von Gebühren

§ 6a StVG, § 
10 ZustV, 
Parkgebühre
n-
verordnung

Kfz-Kennzeichen Parkgebühr, 
Datum und Zeitraum des 
Parkvorgangs

Parkraumben
utzer, Kfz-
Halter

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Auftragsvera
rbeiter 
Parkster

keine nach 
Abschluss 
des 
Vorgangs, 
max. 1 Jahr 

27

Verkehrsrechtliche Maßnahmen verkehrsrechtliche Anordnungen und 
Sondernutzungserlaubnisse, Anordnungen 
aufgrund der gemeindlichen Satzung

StVO, 
BayStrWG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten 

Empfänger 
von 
begünstigend
en 
(Genehmigu
ng) oder 
belastenden 
Anordnunge
n 
(Untersagung
, Verbot, 
Aufhebung 
einer 
Erlaubnis)

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Verkehrsbeh
örden, 
Polizei, 
Verkehrsguta
chter, 
sonstige 
Betroffene 
Dritte

keine 10 Jahre EAPL 1402, 
RIWA

28

Verkehrsüberwachung Ahndung von Ordnungswidrigkeiten, ins. 
Falschparken 

StVO Kfz-Kennzeichen, ggf. 
Identifikationsdaten, Adressdaten

Kfz-Halter Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt, 
Polizei, 
Abschleppun
ternehmer

keine 10 Jahre EAPL 1411, 
OWIPro

29

Verwaltung von Benutzerkonten Verwaltung von Zugriffsrechten auf die EDV-
Systeme

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Beschäftigte Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 6 Monate 
nach 
Ausscheiden

Windows 
Server

30
Fettabscheider (Gaststätten) Gaststättenverzeichnis zur Prüfung der 

ordnungsgemäßen Entsorgung und 
Entleerung des Fettabscheiders

Entwässerun
gssatzung

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Kontaktdaten

Gaststättenin
haber

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre



31

Grundstücksverkehr Abschluss von Kauf-, Erbbaurechtsverträgen, 
Grunddienstbarkeiten, beschränkt pers. 
Dienstbarkeiten

BGB Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Grundstücks
bewerber 
Grundstücks
erwerber 
Grundverkäu
fer 
Vertragspart
ner

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Mitglieder 
des 
Gemeinderat
es, Notare, 
Vermessungs
amt, 
Grundbucha
mt

keine dauerhaft EAPL 6112, 
RIWA

32

Bürgeranfragen Behandlung von Hinweisen und Rückfragen 
von Privatpersonen (z.B. Straßenschäden, 
Heckenschnitt) 

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Bürger Mitarbeiter 
der 
Verwaltung 
und des 
Bauhofes

keine nach Wegfall 
der 
Grundlage

RIWA

33

Kostenrechnungen Ausstellung von Kostenrechnungen für 
Verwaltungskosten und Sachleistungen

KG Identifikationsdaten, Adressdaten Bürger, 
Antragsteller, 
Schadensver
ursacher

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine siehe 
Aufbewahru
ngsfristen 
des 
jeweiligen 
Vorgangs

Meso-GK

34

Protokollierung EDV-Systeme Schutz vor und Nachvollziehbarkeit von 
Angriffen; Sicherung des ordnungsgemäßen 
Betriebs, Datenschutzkontrolle

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO, Art. 32 
DSGVO

IP-Adresse Beschäftigte Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

Keine Max. 6 
Monate 

Nr.

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundl
age (**)

Kategorien der 
personenbezogenen Daten(*)

Kategorien 
der 
betroffenen 
Personen

Empfänger 
der 
personenbez
ogenen 
Daten

Übermittlun
g an ein 
Drittland

Dauer der 
Speicherung 
(***)

Zusätzl. 
interne Infor-
mationen

Sachgebiet 13 - Amt für Öffentliche Sicherheit und Ordnung



35

Beurkundung einer 
Eheschließung

Anmeldung einer Eheschließung, Eheschließung, 
Befreiung von der Beibringung eines 
Ehefähigkeitszeugnisses, Nachbeurkundung einer 
im Ausland geschlossenen Ehe, Fortführung des 
Eheregisters, Ausstellung von Eheurkunden, 
Anerkennung einer ausländischen Entscheidung 
in Ehesachen, Umwandlung Lebenspartnerschaft 
in Ehe, Fortführung Lebenspartnerschaftsregister, 
Erklärung Namensführung in der Ehe und nach 
Auflösung, Berichtigung

PStG und 
PStV

Identifikationsdaten, 
Adressdaten,  
Religionszugehörigkeit,  
Personenstandsdaten,  weitere 
unter § 58 Abs. 5 PStV genannte 
Daten,  Einkommen bei Antrag an 
das Oberlandesgericht

Eheschließen
de, 
Trauzeugen,

zuständiges 
Meldeamt,  
andere 
Standesämte
r,  andere 
Behörden u. 
öffentl. 
Stellen,  
Landesamt 
für Statistik,  
Auftragsvera
rbeiter,  
Auskunftssuc
hende lt. § 
62 PStG,  
Gemeindeka
sse, 
Buchhaltung,  
Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,  
Oberlandesg
ericht

ausländische 
Behörden 
nach § 62 
Abs. 4 PStV

80 Jahre EAPL 114, 
danach 
Archivierung

36

Beurkundung einer Geburt Anzeige einer Geburt, Nachbeurkundung 
einer Auslandsgeburt, Fortführung des 
Geburtsregisters, Ausstellung von 
Geburtsurkunden

PStG und 
PStV

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Religionszugehörigkeit, 
Personenstandsdaten, 
Geburtszeit des Kindes,  weitere 
unter § 57 Abs. 6 PStV genannte 
Daten

alle im 
Gemeindege
biet von 
Chieming 
und Nußdorf 
geborenen 
Kinder, 
Eltern der 
Kinder, ggfs.  
Annehmende 
der Kinder, in 
Chieming 
und Nußdorf 
wohnende 
Eltern von im 
Ausland 
geborenen 
Kindern

zuständiges 
Meldeamt, 
zuständiges 
Jugendamt,  
andere 
Standesämte
r,  andere 
Behörden u. 
öffentl. 
Stellen,  
Landesamt 
für Statistik,  
Auftragsvera
rbeiter,  
Auskunftssuc
hende lt. § 
62 PStG, 
Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

Konsulate, 
Botschaften, 
ausländische 
Behörden 
nach § 62 
Abs. 4 PStV

110 Jahre EAPL 113, 
danach 
Archivierung



37

Beurkundung eines Sterbefalls Beurkundung Sterbefall, Beurkundung eines 
Auslandssterbefalls, Fortführung des 
Sterberegisters, Ausstellung von 
Sterbeurkunden

PStG und 
PStV

Identifikationsdaten, 
Sterbezeitpunkt, Sterbeort, 
Adressdaten

die 
Angehörigen 
der im 
Gemeindege
biet von 
Chieming 
und Nußdorf 
verstorbenen 
Personen 
und die 
Hinterbliebe
nen von im 
Ausland 
verstorbenen 
und 
nachbeurkun
deten 
Personen

Nachlassgeri
cht 
(Amtsgericht
), Finanzamt,  
Testamentsk
artei,  
Landesamt 
für Statistik,  
Auftragsvera
rbeiter,  
Auskunftssuc
hende nach § 
62 PStG,  
Gemeindeka
sse, 
Buchhaltung,  
Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

Konsulate, 
Botschaften, 
ausländische 
Behörden 
nach § 62 
Abs. 4 PStV

30 Jahre  danach 
Archivierung

38

Beurkundung einer Vater- 
und/oder Mutterschaft

Vaterschafts- und 
Mutterschaftsanerkennung

PStG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Personenstandsdaten

Eltern im 
Gemeindege
biet von 
Chieming 
und Nußdorf

andere 
Standesämte
r, 
Auftragsvera
rbeiter 

keine Geburtsregis
ter 110 Jahre

danach 
Archivierung

39

Kirchenaustritt Erklärung über das Austreten aus einer 
öffentlich-rechtlichen Religionsgemeinschaft

Art. 3 Abs. 4 
KirchStG 
i.V.m. 
AVKirchenSt
G

Identifikationsdaten Adressdaten 
Religionszugehörigkeit 
Personenstandsdaten

alle in der 
Gemeinde 
Chieming 
und Nußdorf 
gemeldeten 
Personen 
und früher 
gemeldeten 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Pfarramt,  
Kirchensteue
ramt, 
Buchhaltung,   
Auftragsvera
rbeiter 

keine dauerhaft



40

Namensänderungen Änderungen des Vor- oder Nachnamens PStG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Familienstand, 
Staatsangehörigkeit

betroffene 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt 
Traunstein, 
andere 
Meldeämter, 
Auftragsvera
rbeiter

keine dauerhaft

41

Bestattung Beerdigung und Beisetzung von im 
Gemeindegebiet Verstorbener sowie Inhaber 
von Nutzungsrechten und deren 
Angehörigen

BestG, BestV Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Sterbedaten, 
Grablage, 

betroffene 
Personen, 
Angehörige, 
Bestatter,

Beauftragter 
für 
Aushubarbeit
en,Beauftrag
ter für 
Bestattungsd
ienstleistung, 
Steinmetz, 
Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 

keine dauerhaft

42

Grabmalgenehmigung Genehmigung von Grabsteinen und 
Grabkreuzen sowie Inschriften

Friedhofsatz
ung

Identifikationsdaten  und 
Adressdaten der 
Nutzungsberechtigten

Nutzungsrec
htinhaber

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Steinmetzbet
riebe,

keine dauerhaft, 
längstens 
Aufhebung 
Grabanlage



43

Beantragung und Ausstellung 
von Dokumenten

Beantragung, Ausstellung, Verlängerung von 
Personalausweisen, vorläufigen und 
Ersatzpersonalausweisen, Reisepässen, vorl. 
Reisepässen und Kinderreisepässen und eID-
Karten

§ 1 Abs. 1 
PassG, § 1 
Abs. 1 
PAuswG, § 8 
eIDKG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, ggf. 
gesetzliche Vertreter

Personen mit 
deutscher 
Staatsangehö
rigkeit

andere 
Meldebehör
den, 
Auftragsvera
rbeiter, 
Bundesdruck
erei,

Botschaften 
im Ausland 
nach § 19 
PassG

mind. bis zur 
Ausstellung 
neuer 
Dokumente, 
max. bei 
Reisepässen 
5 Jahre, bei 
Personalaus
weisen und 
eID-Karten 
10 Jahre, bei 
Kinderpässen 
5 Jahre, 
jeweils nach 
Ablauf der 
Gültigkeit, 

EAPL 151

44

Führungszeugnisse und 
Gewerbezentralregister

Bearbeitung von Anträgen für die Nachweise 
zur persönlichen bzw. gewerblichen 
Zuverlässigkeit

§ 30 BZRG, § 
150 GewO

Identifikationsdaten, Adressdaten Antragsteller Bundesamt 
für Justiz

keine nach Abgabe 
an das 
Bundesamt 
für Justiz

45

Fischereirecht Ausstellung und Verlängerung von 
Fischereischeinen

BayFiG, 
AVBayFiG, 
VwVFiR

Identifikationsdaten, Adressdaten natürliche 
Personen mit 
Fischerprüfu
ng

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre, 
Scheine auf 
Lebenszeit 
nach Tod 
bzw. 
spätestens 
90 Jahre 
nach der 
Geburt

EAPL 757

46

Marktfestsetzungen Genehmigung von Ausstellungen, Messen, 
Jahrmärkten, Spezial-, Trödel-, Flohmärkten

GewO Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt 
Traunstein, 
Finanzamt, 
ggf. Polizei, 
Feuerwehr, 
BRK

keine 5 Jahre EAPL 842



47

Gewerbeausübung An-, Um- und Abmeldung von 
Gewerbetreibenden, Auskünfte, Erteilung 
gewerberechtl. Erlaubnisse, Ausnahmen vom 
Ladenschlussgesetz

GewO, 
LadSchlG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

jetzt und 
früher im 
Gemeindege
biet 
gewerblich 
tätige 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt 
Traunstein, 
Polizei, 
Rententräger, 
Krankenkassen
, 
Rechtsanwälte
, statistisches 
Landesamt, 
andere 
Behörden u. 
öffentl. Stellen

keine 10 Jahre 
nach 
Abmeldung

EAPL 82

48

Führen des Melderegisters An-, Um- und Abmeldung, Meldeauskünfte, 
Datenübermittlung

§§ 1 - 3 BMG Identifikationsdaten, Geschlecht, 
Familienstand, 
Staatsangehörigkeit, 
Religionszugehörigkeit, ggf. 
gesetzl.. Vertreter und weitere in 
§ 3 BMG genannte Daten

jetzt und 
früher im 
Gemeindege
biet 
wohnhafte 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
die mit 
Wahlen 
Beauftragten 
Stellen, 
Bundeszentral
amt für 
Steuern, 
andere 
Meldebehörde
n, andere 
Behörden u. 
öff. Stellen, 
öff.-rechtl. 
Religionsgemei
n-schaften, 
Suchdienste, 
Auskunftsuche
nde Parteien, 
Wählergruppe
n u.a. Träger 
von 
Wahlvorschläg
en, 
Adressbuchver
lage, 
Auftragsverarb

innerhalb EU, 
EWR, wenn 
für öffentl. 
Aufgaben 
erforderlich

aktuelles 
Verzeichnis 
sofort nach 
Wegzug oder 
Tod, Daten 
für 
Lohnsteuerk
arten 
(Religion, 
steuerrechtl 
Daten) 1 Jahr 
zum 
Jahresende, 
gesonderte 
Aufbewahru
ng 50 Jahre 
nach Wegzug 
oder Tod

EAPL 150



49

Wahlen, Bürgerbegehren und- 
entscheide, Volksbegehren und -
entscheide

Durchführung der Wahlen und Bürger- und 
Volksentscheide

GLKrWG, 
GLKrWO, 
LWG, BWG, 
EuWG, BV, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Bürger, 
Kandidaten, 
Wahlhelfer

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Wahlhelfer, 
Wahlbehörd
en, 
Datendienstl
eister, 
Polizei, 
Landratsamt 
Traunstein, 
Landes- und 
Bundeswahll
eiter im Fall 
von 
Beschwerden
, 
Öffentlichkei
t (Amtliche 
Bekanntmac
hungen)

keine 30 Jahre;  
Ausnahme:     
6 Monate für 
Wähler-
verzeichnisse
, schriftl. 
Wahlscheina
nträge, 
Vollmachten 
für 
Wahlscheine, 
Wahlscheinv
erzeichnis, 
Verzeichnis 
ungültiger
Wahlscheine, 
Unterstützun
gslisten
für 
Wahlvorschlä
ge sowie 
eingenomme
ne
Eintragungss
cheine 
(sofern keine 
Wahlprüfung
b h d

EAPL 0250, 
Ergebnisse 
Archivierung

50

Nutzung von Meldedaten 
(intern)

Weitergabe der Meldedaten nach § 3 
MeldeG an verwaltungsinterne Stellen zur 
Erfüllung öffentlicher Aufgaben

§ 37 BMG im Regelfall nur Identifikations- 
und Adressdaten

Gemeindebü
rger

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine nach Wegfall 
des 
Erhebungszw
ecks (im 
Regelfall 
max. 1 Jahr)

51

Bürgerservice-Portal Erstellung eines Benutzerkontos, Online-
Vorgänge

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. a 
DSGVO 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Logdateien

Benutzer des 
Service-
Portals

eID-
Serviceprovi
der, 
Melderegiste
r, Auftrags-
verarbeiter 
komuna/AKD
B, 
berechtigte 
Teilnehmer 
im 
Portalverbun
d, Authega 
GATE

keine Benutzerkont
o bis zur 
Löschung 
durch 
Benutzer 
bzw. 
Widerruf, 
Logdateien 
gem. 
Löschkonzep
t



52

Gemeindezeitung (auch auf der 
Webseite) 

Darstellung von Berichten und Fotos aus 
dem Gemeindebereich

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. a 
DSGVO 
(Einwilligung)
, Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Fotoaufnahmen

Berichtsverfa
sser, auf 
Fotos 
abgebildete 
Personen, im 
Bericht 
erwähnte 
Personen

evtl. Verlag 
zur 
Erstellung 
des 
Druckerzeug
nisses, Leser 

keine aktive 
Weiterleitun
g, aber Leser 
aus Drittland 
möglich

10 Jahre, im 
Internet max. 
6 Monate

danach 
Archivierung

53

Rentenantragstellung (online) Erstellen des Online-Rentenantrags SGB VI, Art. 6 
Abs. 1 S. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Rentenantra
gsteller 

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine nach 
Übernahme 
der DRV

54

Soziale Beratung allgemein Beratung von verschiedenen 
Personengruppen (z.B. Schwerbehinderte, 
Senioren, Bedürftige)

Art. 6 Abs. 1 
S. 1 Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, ggf. 
Krankenkasse,  
Schwerbehinderung, Pflegegrad

Gemeindebü
rger

Behinderten- 
und 
Seniorenbea
uftragter, 
Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
ehrenamtlich
e Helfer

keine 10 Jahre

55

Sozialfonds Gewährung von Zuschüssen und Darlehen 
für in Not geratene Bürger

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, ggf. 
Einkommens-nachweise   

bedürftige 
Bürger der 
Gemeinde, 
Betreuer

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Bürgermeiste
r, 
Gemeinderat

keine 10 Jahre 
nach 
Gewährung 
des 
Zuschusses 
bzw. 
Rückzahlung 
Darlehen

Nr.

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundl
age (**)

Kategorien der 
personenbezogenen Daten(*)

Kategorien 
der 
betroffenen 
Personen

Empfänger 
der 
personenbez
ogenen 
Daten

Übermittlun
g an ein 
Drittland

Dauer der 
Speicherung 
(***)

Zusätzl. 
interne Infor-
mationen

56

E-Mail-Verkehr Erstellung, Beantwortung und Speicherung 
von E-Mails

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Empfänger/A
bsender

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Empfänger

keine nach Wegfall 
der 
Grundlage, 
spätestens 
nach 5 
Jahren

Sachgebiet 14 - Liegenschaften und Bauhof



57

Telefonlisten, Organigramm Übersicht über die Mitarbeiter/innen und 
ihre Kontaktdaten für Liegenschaften und 
Bauhof

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Beschäftigte 
in 
Liegenschaft
en und 
Bauhof

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Homepage, 
andere 
Behörden, 
Bürger

keine bis zum 
Ausscheiden 
des 
Mitarbeiters

58

Zutrittsberechtigung zu 
gemeindlichen Gebäuden 

Verwaltung der Zutrittsberechtigungen für 
Liegenschaften und Bauhof

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten 

Berechtigte 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 1 Jahr nach 
Rückgabe

59

Arbeitssicherheit Arbeitsschutz und Unfallverhütung für 
Liegenschaften und Bauhof

ASIG Identifikationsdaten, Gefährdungs-
beurteilung

Beschäftigte Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Fachkraft für 
Arbeitssicher
heit, ggf. 
Betriebsarzt

10 Jahre EAPL 0405

60

Notunterkunft Bereitstellung und Betrieb der  
Notunterkunft  - Wohncontainer

Art. 6 Abs. 1 
S. 1 Buchst. b 
(Nutzungs-
vereinbarung
en) und e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO, BauGB

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten 

Wohnungslo
se Personen 

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Bauhof

keine 10 Jahre

61

Sport- und Spielplatzgeräte Durchführung der Geeignetheits- und 
Standortüberprüfung

§ 33c GewO, 
JuSchG,  DIN 
1176, DIN 
SPEC 79161

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Antragsteller Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Landratsamt 
Traunstein

keine 5 Jahre nach 
Wegfall der 
Grundlage

EAPL 1332

62

Abrechnung Leistungen für 
Dritte

Rechnungsstellung für Bauhofleistungen an 
nicht gemeindliche Stellen

Art. 6 Abs. 1 
S. 1 Buchst. b 
DSGVO 
(schriftl. od. 
mündl. 
Vertrag)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Personen, 
die den 
Bauhof in 
Anspruch 
nehmen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 5 Jahre EAPL 6065



63

Bürgeranfragen Behandlung von Hinweisen und Rückfragen 
von Privatpersonen (z.B. Straßenschäden, 
Schäden an Kanal und 
Entwässerungseinrichtungen) 

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Bürger Mitarbeiter 
der 
Verwaltung 
und des 
Bauhofes

keine nach Wegfall 
der 
Grundlage

RIWA

Nr.

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundl
age (**)

Kategorien der 
personenbezogenen Daten(*)

Kategorien 
der 
betroffenen 
Personen

Empfänger 
der 
personenbez
ogenen 
Daten

Übermittlun
g an ein 
Drittland

Dauer der 
Speicherung 
(***)

Zusätzl. 
interne Infor-
mationen

64

Buchführung in Cip-KD Buchungsprogramm
für Steuern, Abgaben und Beiträge

KommHV, 
KAG, AO, GO, 
VwGO

Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Grundstücks
eigentümer, 
Zahlungspflic
htige, 
Vertragspart
ner

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Rechnungspr
üfung

keine dauerhaft

65

Grundstücksverkehr Abschluss von Kauf-, Erbbaurechtsverträgen, 
Grunddienstbarkeiten, beschränkt pers. 
Dienstbarkeiten, Mieten, Pachten

BGB Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Grundstücks
bewerber 
Grundstücks
erwerber 
Grundstücks
verkäufer 
Vertragspart
ner

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Mitglieder 
des 
Gemeinderat
es, Notare, 
Vermessungs
amt, 
Grundbucha
mt

keine dauerhaft EAPL 6112

66

Nebenkostenabrechnungen Nebenkostenabrechnungen der jeweiligen 
Miet- u. Pachtobjekte

BGB, Art. 6 
Abs. 1 Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Grundstücks
eigentümer, 
Mieter, 
Pächter, 
Vertragspart
ner

Notare, 
Grundstücks
eigentümer, 
Mieter, 
Pächter, 
Vertragspart
ner, 
Mitarbeiter 
Verwaltung

keine 10 Jahre

67

Spendenbescheinigungen Ausstellung Spendenquittungen UStG Adressdaten Natürliche 
Personen, 
juristische 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre

Sachgebiet 21 - Finanzverwaltung



68

Erschließungsbeiträge und 
Herstellungsbeiträge

Abrechnung von Straßenbaumaßnahmen 
und Wasser/Kanal

BauGB, KAG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Eigentumsdaten

Grundstücks
eigentümer

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,  
Rechtsaufsic
htsbehörde, 
Gerichte

keine dauerhaft

69

Führung der Personen- und 
Kassenkonten

Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, 
Beitreibung, Vollstreckung, 
Zahlungsabwicklung

KommHV-
Kameralistik

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Bankdaten, 
Steuerdaten

Zahlungspflic
htige, 
Zahlungsemp
fänger

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Banken und 
Sparkassen

keine Jahresabschl
üsse 
dauerhaft, 
Bücher 10 
Jahre, Belege 
6 Jahre

70

Stundungsantragsbearbeitung Stundung von Ansprüchen aus dem 
Schuldverhältnis

§ 222 AO Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Schuldnerdaten

Zahlungspflic
htige

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Gemeinderat

keine 10 Jahre

71

Kostenrechnungen Ausstellung von Kostenrechnungen für 
Verwaltungskosten und Sachleistungen

KG Identifikationsdaten, Adressdaten Bürger, 
Antragsteller, 
Schadensver
ursacher

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre

72
Erstellen von 
Feuerwehrbescheiden

Abrechnung Feuerwehreinsätze BayFWG, 
Satzung

Identifikationsdaten, Adressdaten Schadensver
ursacher

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre

73

Fundbüro Vollzug Fundrecht, Verwahrung der 
Fundgegenstände und Verlustanzeigen

§§ 965ff 
BGB, FundV, 
ggf. Art. 6 
Abs. 1 Satz 1 
Buchst a 
DSGVO 
(Einwilligung)
, wenn 
Datenweiter
gabe an 
Besitzer 
gewünscht

Identifikationsdaten, Adressdaten 
Kommunikationsdaten

Finder, 
Besitzer

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,  
ggf. Polizei,  
betroffene 
Personen, 
andere 
Gemeinden

keine 5 Jahre; ggf. 
bis zum 
Widerruf der 
Einwilligung

EAPL 1360



74

Infektionsschutzmaßnahmen 
(Corona)

Feststellung der Nutzer und Besucher 
verschiedener Einrichtungen zur evtl. 
Rückverfolgung von Infektionsketten 

BayIfSMV Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Nutzer und 
Besucher 
verschiedene
r 
Einrichtunge
n der 
Gemeinde

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Gesundheits
amt, 
Führungsgru
ppe 
Katastrophen
schutz

keine vier Wochen 
nach 
Erhebung der 
Daten

75

Telefonlisten Übersicht über die Mitarbeiter/innen und 
ihre Kontaktdaten

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Beschäftigte Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Homepage, 
andere 
Behörden, 
Bürger

keine bis zum 
Ausscheiden 
des 
Mitarbeiters

76

Verwaltung von Benutzerkonten Verwaltung von Zugriffsrechten auf die EDV-
Systeme

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Beschäftigte Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 6 Monate 
nach 
Ausscheiden

77

Gewerbesteuer Erstellung von Gewerbesteuerbescheiden § 5 GewStG, 
§ 88a und 93 
AO,  
Messbeschei
de vom 
Finanzamt

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Bankdaten, 
Steuerdaten

Gewerbesteu
erpflichtige

Zustellvertret
er, 
Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,  
Bevollmächti
gte,  sonst. 
Behörden u. 
öff. Stellen

keine 10 Jahre 
nach Wegfall 
der 
Grundlage

EAPL 924

78

Grundsteuer Erstellung von Grundsteuerbescheiden § 10 GrdStG, 
§ 88a und 93 
AO,  
Messbeschei
de vom 
Finanzamt

Identifikationsdaten,  
Adressdaten, Bankdaten, 
Eigentumsdaten

Grundsteuer
pflichtige

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,  
Bevollmächti
gte, 
Finanzamt

keine 10 Jahre 
nach Wegfall 
der 
Grundlage

EAPL 924



79

Hundesteuer Erstellung von Hundesteuerbescheiden KAG, § 88a 
und 93 AO,  
Hundesteuer
satzung

Identifikationsdaten,  
Adressdaten, Bankdaten, 
Steuerdaten

Halter von 
Hunden

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,  
Bevollmächti
gte, andere 
Gemeinden, 
ggf. Polizei

keine 10 Jahre 
nach Wegfall 
der 
Grundlage

EAPL 924

80

Kurbeitrag 
/Fremdenverkehrsbeitrag

Erhebung eines 
Kurbeitrags/Fremdenverkehrsbeitrags

GO, KAG, 
Kurbeitragss
atzung, 
Fremdenverk
ehrsbeitragss
atzung

Identifikationsdaten inkl. 
Geburtsdatum, ggf. 
Schwerbehinderung über 80 %, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Übernachtun
gsgäste im 
Gemeindebe
reich, 
Vermieter, 
Zweitwohnu
ngsinhaber

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,  
Bevollmächti
gte, 
Landratsamt

keine 10 Jahre 
nach Wegfall 
der 
Grundlage

EAPL 924

81

Zweitwohnungssteuer Erstellung von 
Zweitwohnungssteuerbescheiden

GO, KAG, 
Zweitwohnu
ngssteuersat
zung

Identifikationsdaten,  
Adressdaten, Bankdaten, 
Eigentumsdaten

Zweitwohnu
ngsinhaber

 Mitarbeiter 
der 
Verwaltung,  
Bevollmächti
gte, 
Finanzamt, 
Landratsamt, 
Gerichte

keine 10 Jahre 
nach Wegfall 
der 
Grundlage

EAPL 924

82

Verbrauchsgebührenabrechnung Erstellung von 
Verbrauchsgebührenbescheiden

GO, KAG Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten, Eigentumsdaten

Grundstücks
eigentümer

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Mitarbeiter 
der 
Zweckverbän
de zur 
Wasserverso
rgung

keine 10 Jahre 
nach Wegfall 
der 
Grundlage



83

Gehaltsabrechnungen Erstellung der Gehaltsabrechnungen TVÖD Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Geburtsdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten, 
Sozialversicherungsdaten, 
Steuerklasse, 
Religionszugehörigkeit, schulische 
und berufliche Vorbildung, 
weitere Arbeitgeber, Daten der 
Zusatzversorgung und 
Entgeltumwandlung, 
Krankheitszeiten

Beschäftigte Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Krankenkass
en, 
Rentenkasse
n, Agentur 
für Arbeit, 
Versicherung
sgesellschaft
en, 
Mitarbeiter 
der AKDB, 
Sozialversich
erungsprüfer
, überörtliche 
Prüfer

keine dauerhaft

84

Zeiterfassung Führung der Zeitkonten der Beschäftigten ArbZG, 
JuArbSchG

Identifikationsdaten, 
Geburtsdatum, 
Kommunikationsdaten, wöchentl. 
Arbeitszeit, An- und 
Abwesenheitszeiten, 
Abwesenheitsgründe

Beschäftigte Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Mitarbeiter 
des 
Zeiterfassung
sprogramms 
AIDA

keine 10 Jahre 
nach Wegfall 
der 
Grundlage

Nr.

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundl
age (**)

Kategorien der 
personenbezogenen Daten(*)

Kategorien 
der 
betroffenen 
Personen

Empfänger 
der 
personenbez
ogenen 
Daten

Übermittlun
g an ein 
Drittland

Dauer der 
Speicherung 
(***)

Zusätzl. 
interne Infor-
mationen

85

E-Mail-Verkehr Erstellung, Beantwortung und Speicherung 
von E-Mails

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Empfänger/A
bsender

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Empfänger

keine nach Wegfall 
der 
Grundlage, 
spätestens 
nach 5 
Jahren

86

Führung der Personen- und 
Kassenkonten

Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, 
Beitreibung, Vollstreckung, 
Zahlungsabwicklung

§ 57 
KommHV-
Doppik

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Bankdaten, 
Steuerdaten

Zahlungspflic
htige, 
Zahlungsemp
fänger

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Banken und 
Sparkassen

keine Jahresabschl
üsse 
dauerhaft, 
Bücher 10 
Jahre, Belege 
6 Jahre

EAPL 950

Sachgebiet 22 - Kasse



87

Listen und Ordner von 
Zahlungspflichtigen und 
Zahlungsempfängern

zur Übersicht und zum Buchen, Erstattungen, 
SEPA-Mandate

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO, 
KommHV

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Zahlungsemp
fänger, 
Zahlungspflic
htige,  
Spendengeb
er,  
Zuwendungs
empfänger

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre

88

Pfändungserstellung im Rahmen 
der Vollstreckung

Pfändung von öffentlich-rechtlichen 
Forderungen

Art. 26 Abs. 
5, 7 VwZVG 
§§829 ff ZPO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Fälligkeiten, 
Forderungsbeträge

Zahlungspflic
hte

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung 
Drittschuldne
r

keine 10 Jahre EAPL 9512

89

Buchführung in Cip-KD Buchungsprogramm
für Steuern, Abgaben und Beiträge

KommHV, 
KAG, AO, GO, 
VwGO

Adressdaten, 
Kommunikationsdaten, 
Bankdaten

Grundstücks
eigentümer, 
Zahlungspflic
htige, 
Vertragspart
ner

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Rechnungspr
üfung

keine dauerhaft

90

Infektionsschutzmaßnahmen 
(Corona)

Feststellung der Nutzer und Besucher 
verschiedener Einrichtungen zur evtl. 
Rückverfolgung von Infektionsketten 

BayIfSMV Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Nutzer und 
Besucher 
verschiedene
r 
Einrichtunge
n der 
Gemeinde

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Gesundheits
amt, 
Führungsgru
ppe 
Katastrophen
schutz

keine vier Wochen 
nach 
Erhebung der 
Daten

91

Telefonlisten Übersicht über die Mitarbeiter/innen und 
ihre Kontaktdaten

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Kommunikationsdaten

Beschäftigte Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Homepage, 
andere 
Behörden, 
Bürger

keine bis zum 
Ausscheiden 
des 
Mitarbeiters

92

Verkauf von Dauerparkscheinen Verkauf von Dauerparkscheinen für alle 
gemeindlichen Parkplätze

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, KFZ- 
Kennzeichen, Gültigkeitsdauer 
des Parkscheins

Bürger, 
Gäste

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 5 Jahre

Nr.

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundl
age (**)

Kategorien der 
personenbezogenen Daten(*)

Kategorien 
der 

betroffenen 
Personen

Empfänger 
der 

personenbez
ogenen 
Daten

Übermittlun
g an ein 

Drittland

Dauer der 
Speicherung 

(***)

Zusätzl. 
interne Infor-

mationen

Kindertagesstätte



93
Betrieb des Kindergartens und 
der Kinderkrippe

Abschließen eines Betreuungsvertrages, 
Anmeldung der Kindergartenkinder und 
Kinderkrippenkinder

BayKiBiG, 
Art. 6 Abs. 1 
S. 1 Buchst. b 
DSGVO 
(Betreuungsv
ertrag)

Identifkationsdaten, Adressdaten, 
Staatsangehörigkeit, 
Identifikations- und Adressdaten 
Eltern und ggf. Großeltern, 
Sorgerecht, Geschwister, 
Kommunikationsdaten

Kindergarten
kinder, 
Kinderkrippe
nkinder

KiGaPresonal
, evtl nach 
Einwiligung 
Landratsamt, 
Jugendamt, 
Schule, 

keine

allgemeine 
Beobachtung
en 1 Jahr 
nach 
Schuleintritt, 
Verträge 5 

Nr.

Bezeichnung der 
Verarbeitungstätigkeit

Zweck der Verarbeitung Rechtsgrundl
age (**)

Kategorien der 
personenbezogenen Daten(*)

Kategorien 
der 
betroffenen 
Personen

Empfänger 
der 
personenbez
ogenen 
Daten

Übermittlun
g an ein 
Drittland

Dauer der 
Speicherung 
(***)

Zusätzl. 
interne Infor-
mationen

94

Beherbergungsmeldung Durchführen des Verfahrens von 
Beherbergungen

§§ 29, 30 
BMG, Art. 4 
BayDSG

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdate

Übernachtun
gsgäste im 
Gemeindebe
reich

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 3 Monate

95

Führen einer 
Unterkunftsdatenbank

Verwaltung der Gastgeberdatenbank Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdate

Gastgeber, 
Vermieter

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Unterkunftsu
chende

bei Interesse bis 
Speicherzwe
ck erlischt

96

Durchführen von 
Veranstaltungen

Führung von Adressdatenbanken Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

natürliche 
und 
juristische 
Personen

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Öffentlichkei
t

keine 3 Monate

97

Gästeehrungen Ehrung von Gästen, die in der Gemeinde zum 
5., 10., 15., etc. Mal ihren Urlaub verbringen

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, G

Identifikationsdaten, Anzahl der 
Urlaubsjahre, Gastgeber

Gäste Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre 

98

Statistische Zwecke Analyse der Nutzung des Websiteangebots Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 

Anonymisierte IP-Adressen der 
Nutzer

Nutzer des 
gemeindliche
n 
Websiteange

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine nach 
Trennung der 
Verbindung 
mit 

 

99

Touristische Information Durchführung der projektbezogenen 
Arbeiten im Bereich Fremdenverkehr

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. e 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG, 
GO

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Touristikunte
rnehmen, 
Leistungserbr
inger im 
Bereich 

d k

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Urlauber, 
Hotelgäste, 

i b

bei Interesse 10 Jahre 
nach 
Abschluss 
des Vorgangs

90

Kinderferienprogramm Veranstaltung des Kinderferienprogramms Art. 6 Abs. 1 
Buchst. a 
DSGVO, 
(Einwilligung)

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, 
Kommunikationsdaten

Teilnehmer 
(Kinder) und 
deren 
gesetzl. 
Vertreter 
(Eltern, 
Vormund)

Teilnehmer 
(Kinder) und 
deren 
gesetzl. V

keine 1 Jahr

Tourist-Information



91

Veranlagung des Kurbeitrages Erstellung von Kurbeitragsbescheiden Art. 7 KAG, 
Kurbeitragss
atzung

Identifikationsdaten, 
Adressdaten, Bankdaten, 
Angaben abgabepflichtigen 
Wohnun

Gäste, 
Inhaber von 
Zweitwohnu
ngen, 
Dauercampe
r

Mitarbeiter 
der 
Verwaltung

keine 10 Jahre 
nach Wegfall 
der 
Grundlage

92

Verkauf von Angelkarten Verkauf von Angelkarten (im Auftrag der 
Fischereigenossenschaft Chiemsee)

Art. 6 Abs. 1 
Buchst. a 
DSGVO, Art. 
4 BayDSG

Identifikationsdaten, Dauer der 
Angelkarte, Berechtigung des 
Fischerrechts, Unterschrift

Angler Mitarbeiter 
der 
Verwaltung, 
Fischereigen
ossenschaft 
Chiemsee

keine am 
Saisonende

93

Klassifizierung von 
Ferienwohnungen

Erstellung einer Rechnung für
von Gastgebern beauftragte
und von der Gemeinde
durchgeführte
Klassifizierungsverfahren

Art. 6 Abs. 1 
Satz 1
Buchst. b 
DSGVO
(Vertrag)

Identifikationsdaten,
Kommunikationsdaten

Gastgeber, 
die eine
Klassifizierun
g
beantragen

Mitarbeiter 
der
Verwaltung

keine 10 Jahre
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